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PATRIMONIO
NACIONAL

NOTA INFORMATIVA DEL TRIBUNAL CALIFICADOR, DEL PROCESO SELECTIVO PARA
INGRESO, MEDIANTE TURNO LIBRE, COMO PERSONAL LABORAL FIJO DE LOS GRUPOS
PROFESIONALES 1, 3 Y 4 DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO
NACIONAL, POR LA QUE SE ANUNCIA LA VERSION OFFICE DE LOS TEMAS DEL NUMERO
DE ORDEN 3 (JEFE/JEFA DE NEGOCIADO) Y NUMERO DE ORDEN 11 (AUXILIAR
ADMINISTRATIVO/AUXILIAR ADMINISTRATIVA)

Por Resolucion del Subsecretario del Ministerio de Presidencia, Justicia y Relaciones, de
22 de noviembre de 2024, se convocd proceso selectivo para ingreso, mediante turno
libre, como personal laboral fijo de los grupos profesionales 1, 3 y 4 del Consejo de
Administracién del Patrimonio Nacional.

En relacion con el Anexo V de las Bases de Convocatoria del citado proceso selectivo, en
el que se relaciona el contenido del programa del temario para cada uno de los grupos
profesionales y numeros de orden, y ante diversas consultas presentadas por algunos
opositores, relativas a distintos nimeros de orden, este Tribunal informa que:

e La version de Office necesaria para la preparacion del Niumero de orden 3
(Jefe/lefa de Negociado) y Niumero de orden 11 (Auxiliar administrativo/ auxiliar
administrativa), sera la version de Microsoft 365.

e En relacidn con el nimero de orden 13 (Taquillero/taquillera) las cuestiones del
primer ejercicio se resolveran con cdlculo mental sin poder hacer uso de
calculadoras.

e Por ultimo, en relacidn con la inexistencia de informacion relativa a la base de
datos GOYA en la pagina web de Patrimonio Nacional, este Tribunal ha acordado
publicar los tres documentos que forman parte del plan CIRCE sobre el inventario
de bienes muebles culturales de Patrimonio Nacional, asi como el documento de
distribucion y codificacion de los campos de inventario en la base de datos GOYA.
Ademas, se pone a disposicion el siguiente enlace que ofrece informacion de
interés sobre este asunto.

https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=4982560

En Palacio Real de Madrid, a fecha de firma electrénica

PRESIDENTA DEL TRIBUNAL

M2 Yolanda Rozas Toribio

OEP 2023 (PARCIAL) Y OEP 2024 TL (BOE N° 287, 28 DE NOVIEMBRE DE 2024)
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PROYECTO GOYA

El proyecto GOYA es uno de los cuatro que integran el Plan
CIRCE. En el documento nim. 1 se establecen las razones de su prioridad,
especialmente en los aspectos relacionados con la confeccidnn de un
inventario general, ~fiable y actualizado, de los bienes muebles

histéricos del Patrimonio Nacional,

Este objetivo sblo puede conseguirse

— concentrando un esfuerzo excepcional en el tiempo més corto

posible para disponer, ‘cuanto antes, “del inventario

completo.

~ modificando los sistemas de gestidn de bienes muebles para
conseguir que cualgquier movimiento de un objeto, aunque sea
provisional, quede reflejado en la base de datos, unica

garantia de que el inventario se mantenga actualizado.

En el presente informe se formulan propuestas de medios y
procedimientos que puedan conducirnos a las metas fijadas, analizando
previamente la situacién de que partimos y las primeras actuaciones

desarrolladas en el marco del proyecto GOYA.

1.~ PUNTO DE PARTIDA.

\

Existen en el Patrimonio Nacional inventarios de casi todos

los Palacios y Patronatos que lo ‘integran, pero son pocos los
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proceder al etiquetaje de todas las piezas.

aprovechables para el proyecto.

La mayor parte fueron realizados en el afio 1981, aunque
muchos de ellos son ligeras revisiones -a veces simples copias- de los

redactados con anterioridad.

Las deficiencias mds importantes de los inventarios de 1981 y

afios anteriores son las siguientes:

El contenido -datos integrantes de cada registro- es, a
todas 1luces, insuficiente para el cumplimiento de los

objetivos propuestos.

La falta de actualizacidén les resta fiabilidad.

Los datos objetivos, como los de metrologia, no siempre se
consignan, son en todo caso insuficientes, no responden a
criterios homogéneos y contienen frecuentes errores.

Son raras las piezas etiquetadas y, cuando existe etiqueta,
no siempre se puede identificar el inventario al que

corresponde,

No se hicieron fotografias de las piezas inventariadas.

Por el contrario, los datos consignados en algunos ‘inven-
tarios recientes pueden. ser utilizados, con ligeras comprobaciones o
retoques, para la confeccidén del inventario general que se ha previsto

como objetivo prioritario de este proyecto.

Seria necesario, no obstante, con caracter general, consighar

los cbdigos de localizacidén, revisar las medidas de todos los cuadros y

\
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En el cuadro que sigue se observa que son sblo siete los

inventarios utilizables.

En todos

los deméas

casos serd necesario

realizar el trabajo de campo para nueva captacién de datos.

La Almudaing .c.esceosoas 1979 Faltan:

P.Real de Madrid ....cees 1945 y 1981 Datos

El Escorial .seeeesecsncen 1961 y 1981 Fiabilidad

El Pardo e.vesccenconcasa 1968 y 1981 Actualizacidn
Aranjuez .sveeceeseccccncen 1981 Etiquetas

La Encarnacidn ....ec.ce. 1981 Fotos
Descalzas Reales ....c0us 1981

La Moncloa .eseeveescess 1959 y 1987 Datos insuficientes
Alcézar de Sevilla ..... 1987

RiOfrio ivescasinsinsani 1981 y 1988

Santa Isabei Cie w e e 1964 y. 1989 Utilizables

San 11defonsSo sveesessss 1981 y 1989 para el Inv.

Las Huelgas R 1981 y 1989 Gen. de 1990.
Santa Clara ...ccoeevaue 1981 y 1989

Panteén de H.Ilustres .. 1989

Doncellas N.de Toledo .. 1989
Pedralbes +.cvevenaceses 8in Inventario

* Excepto la Quiﬁta, cuyo Inventario es de 1976.
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Con independencia de estos inventarios topograficos, también
podrian utilizarse los datos de las fichas catalograficas de las

siguientes colecciones:

— Abanicos (Completa).

~ Farmacia (Es necesario revisar medidas).

- Carruajes y automdviles (Es necesario revisar las vitrinas

. de las sillas de montar).

- Cobres de la Cocina del Palacio Real (La parte que estd ex-—
puesta).

- Ornamentos LitGrgicos de la Capilla de Aranjuez (Es necesa-
rio revisar las medidas).

—~ Tapices (Completa).

- Relojes (Completa).

2.— PRIMEROS PASOS.

A lo largo del afio actual se han venido desarrollando
diversos trabajos para la elaboracién del Plan CIRCE y para el

desarrollo del proyecto GOYA.

En el mes de enero se iniciaron contactos con diferentes
Unidades del Ministerio de Cultura. Durante enero y febrero se mantu-
vieron reuniones con el Subdirector General de Informatica y con

diversos técnicos de dicha Unidad.

Desde febrero a octubre se desarrollaron en el Centro de
Investigacién IBM-Universidad Autdnoma, los trabajos de estudio y puesta
a punto de un equipo de digitalizacidén de imagen. En el transcurso de la

investigacidn tuvieron lugar varias reuniones de trabajo.



FIRMADO

4

. YOLANDA ROZAS TORIBIO

2025-02-21 09:35:34 CET

-Puede comprebarla autenticidad de esta copia mediante CSV:

ps://www.pap.hacienda.gob.es

OIP-OUSQ23CRWC5MABPVE9HNF403ULB9 en htt

Con la incorporacién de un analista el dia 1 de abril, se
inicié la puesta en funcionamiento de una unidad informatica, de la que

en la actualidad forman parte, ademds, un programador y un operador.

También durante el mes de abril asistimos a varias demostra-
ciones para adquirir informacidén sobre sistemas gestores de bases de
datos y en reuniones con el Secretario General y expertos informaticos,
se llegd a la conclusién de que no era posible resolver los problemas a
que este Informe se refiere con los medios disponibles en el Centro de
Proceso de Datos, por lo que se acordd proponer el establecimiento de un

nuevo centro para dichas aplicaciones.

Se acordé también comenzar el trabajo de planificacidén y
desarrollo de los diferentes proyectos utilizando terminales conectados

provisionalmente al Centro de Proceso de Datos.

En el mes de junio se adquirié e instalé el programa gestor

de bases de datos BRS.

A lo largo de todo el afio se han mantenido reuniones con los
Conservadores para-diseflar, partiendo de los datos suministrados por el
Ministerio de Cultura, el modelo y las caracteristicas del registro de
la base de datos GOYA, que quedd creada, utilizando el programa BRS, en

el mes de septiembre.

En estas reuniones se determinaron las colecciones y sus
claves identificativas, se fijaron criterios para la atribucidén de
nimeros de catdlogo y se determinaron los cbddigos de localizacidén por

edificios y salas.

En documento separado, cuyos anexos recogen las tablas y
detalles a que acabamos de referirnos, se presenta la descripcidn de los
campos de la base de datos GOYA (contenido, definiciones, instrucciones

para cumplimentar la ficha y paréametros informéticos).
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En esta base de datos se han cargado todas las fichas catalo-
graficas de la Coleccién de Relojes, que sera la primera que figure en

el archivo de imégenes.

El registro disefilado para la base de datos GOYA esta
integrado por 111 campos, con una longitud total de 86.290 caracteres.
Con este disefio se satisfacen todas las necesidades internas y externas,

legales y funcionales, técnicas y de gestién.

El conjunto de esta informacién constituye la ficha
catalografica. La ficha de inventario estd integrada por 46 de entre los
111 campos. (En los anexos 1 y 2 se incluyen el esquema general del
registro y la ficha, reducida, de inventario). La captacién de datos por
los equipos contratados para confeccionar el Inventario General de 1990
se estd limitando a los campos integrantes de esta Gltima ficha, sin
péerjuicio de que los Servicios de Gestidén y de Conservacibn y
Restauracién deban ir cumplimentando el resto de los campos de la base,

a medida que se produzcan las respectivas incidencias.

Dada la variedad de los objetos que integran las'colecciones
de bienes muebles histéricos del Patrimonio Nacional, ha sido preciso
tomar en consideracién datos sbélo presentes en determinados supuestos,
por lo que en ningln caso sera necesario utilizar todos los campos. Por
otra parte, la longitud de cada uno de ellos se ha previéto.para los

casos extremos.

Por todo ello y teniendo en cuenta que sélo ocupa memoria el
espacio realmente utilizado, se estima que la capacidad media necesaria

para cada registro serd de 5.000 caracteres.
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En el mes de noviembre se pusieron en funcionamiento, con
cardcter experimental, dos equipos que han venido trabajando, respecti-
vamente, en la confeccién del inventario de la Armeria y de la planta

principal del Palacio Real de Madrid.

Durante el mes de diciembre se han iniciado los tramites
necesarios para la contratacidn del sistema informédtico, asi como la del

personal que ha de formar parte de los equipos de inventario.

3.~ PREVISIONES PARA 1990.

3.1.- Medios materiales.

Se ha previsto la adquisicidén del sistema TOWER-32/850 de

NCR, cuya configuracién completa se describe en documento separado.

Su capacidad de almacenamineto en disco es de 760 millones de
caracteres, por lo que, aceptando la media de 5.000 caracteres por

registro, admitiria mas de 150.000 registros.

Teniendo en‘ cuenta que en wuna primera fase -ficha de
inventario- y mientras no se completen las fichas catalograficas, la
longitud media podria reducirse casi a la mitad, que en el primer afio se
ocupard s6lo una minima parte del espacio previsto para repeticiones en
los campos repetiblés y , en fin, que el programa BRS permite comprimir
notablemente la infofmacién y, en consecuencia, reducir el espacio

ocupado en disco, la cifra de 150 mil registros podria duplicarse.

A la vista de los resultados que se vayan obteniendo podra
adoptarse la decisién respecto a la conveniencia de ampliar la capacidad
\

de almacenamiento con cargo a presupuestos de afios sucesivos.



FIRMADO

Se ha previsto la adquisicién de 14 pantallas a las que se
sumarédn las dos instaladas y las tres en proceso de instalacidn, con las
que las distintas Unidades podrén trabajar en tiempo real para la
actualizacién y consulta de la base de datos, asi como en las tareas

ofimaticas y en las de gestidén, seguimiento y control.

Se prevé igualmente la instalacidén de tres impresoras' de
calidad con las que podréan obtenerse la mayor parte de los documentos

que actualmente se ejecutan en maquinas de escribir convencionales.

El detalle de distribucién de estos terminales se recoge en

el siguiente cuadro:

~Ruede comprobar la autenticidad de esta. copia mediante CSV: OIP_OUSQ23CRWC5MABPV69HNF403ULBY en https://www.pap.hacienda.gob.es

YOLANDA ROZAS TORIBIO.- 2025-02-21 09:35:34 CET

Unidades Pantallas Impresoras Total
Informdtica ...svevensees 5 - 5
Conservadores cwsmEm s 4 - 4
Serv,Conser .y Restaurac. 2 1 3
Servicio de Gestidén ..... 3 1 4
Coordinacién Inventarios. 1 - 1
Armefia pomddns s nonsndnin 1 - 1
SHEPEEEELA ann’s nwanmsdnn 1 1 2
Biblioteca ..iccevenncane 1 4 - 1
el crevunt e rnsynynd 1 - 1

TOTAL weswesweins 19 3 22
!
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Se pretende incorporar al sistema informatico, terminales
portatiles TEKSCAN, comercializados por MOSTOLES INDUSTRIAL, S.A., que
serviran para que los equipos de inventario realicen, sobre el terreno,
a través de ellos, la carga de datos, siempre que en el lugar de trabajo
no existan terminales fijos y que la distancia permita la comunicacidn

por radio.

Teniendo en cuenta que, una vez terminado el trabajo de
inventario, serd poco frecuente la necesidad de disponer de este tipo de
terminales, se ha previsto adquirir solamente uno y utilizar otros

cuatro en régimen de alquiler, con opcidn a compra.

Deben adquirirse, en cambio, algunos terminales portéatiles
mads manejables, que, aunque no aptos para la carga de. détos, resultan

més adecuados para lectura de etiquetas en cédigo de barras.

3.2.- Contratacidén de personal para la confeccién del inventario general

de 1990.

Los resultados obtenidos durante los dos meses de funciona-
miento de los dos equipos experimentales, nos permiten estimar que el

rendimiento medio puede ser del orden de mil fichas por equipo y mes.

Se ha previsto la contratacién de diez equipos que
inventariaran en once meses 110.000 objetos, con lo que se espera cubrir
la parte mas importante de las colecciones del Patrimonio Nacional:
desde luego todo lo expuesto en Palacios y Monasterios y casi todo lo
que se guarda en almacenes. Podria quedar parte de algunas colecciones
que requieren actuaciones previas de instalacidén y ordenacidén, tales
como la de Textiles, la de Estampas, la de Fotografia o el Guadarnés. Se
deja también para el final la de Monedas y Medallas, cuya catalogacidn
se estd realizando mediante un convenio de colaboracidén con la

Universidad Complutense.



FIRMADO

-Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_OUSQ23CRWC5MAG6PV69HNF403ULBY en https://www.pap.hacienda.gob.es

YOLANDA ROZAS TORIBIO - 2025-02-21 09:35:34 CET

11

Por cada equipo habra un responsable, licenciado en Historia
del Arte, con experiencia en este tipo de trabajo y con algin conoci-
miento de las Colecciones Reales. Estard asistido por otro licenciado en
Historia. Habré ademads en cada equipo un auxiliar que colaborard en la
ejecucién de tareas materiales, asi como en la transcripcidn y grabacidn
de los datos. Un fotégrafo debe atender a dos equipos. Asi pues, se

contrataran en total 35 personas.

Seleccionado el personal técnico entre los c¢andidatos
presentados  por las Facultades Universitarias de Historia, se les
entregard un ejemplar de las instrucciones a las que habrad de ajustarse

el desarrollo de sus trabajos.

Las dos primeras jornadas de vigencia del contrato se
dedicaradn al estudio de dichas instruceiones y a informar sobre sus

respectivas misiones a los componentes de los equipos.

3.3.- Organizacidn del trabajo.

Para la confeccién del Inventario General serd preciso realizar, en

relacién con cada objeto, las siguientes tareas:

— Identificacidn

- Asignacidén de numero de inventario

- Etiquetaje, con cdédigo de barras

- Mediéiones, incluido el peso, en su caso

~- Obtencién de fotografias en las que figuraran, fotogra-
fiados, el nimero de inventario y la referencia fotogra-
fica

~ Captacibén de datos.

— Cumplimentacidén de la ficha establecida

— Carga de los datos en la base

AL N (T s O | 1
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Todas las tareas, excepto las dos Ultimas, seréan realizadas
por los equipos de inventario, dirigidos ¥y coordinados por un
Conservador que, mientras dure la operacidn, tendrd ese cometido

especifico.

Sin embargo, cuando se trate de objetos reunidos pertene-
cientes a una tnica coleccién, ‘como es el caso de los nuevos depdsitos
de cuadros y de tapices, no iﬁtervendrén los equipos de inventario, sino
que todas las tareas serdn asumidas directamente por los respectivos

Conservadores, auxiliados por el personal que para cada caso se designe.

El Coordinador de los equipos de inventario velara por el
cumplimiento de las normas establecidas para la recogida de datos y para
la cumplimentacién de las fichas, unificara criterios, coordinard los
trabajos, resolverd las incidencias que se presenten y formulara las
propuestas pertinentes para la modificacién o ampliacidén de las normas
establecidas, cuando surjan supuestos imprevistos, manteniendo, a tales
efectos; los contactos precisos con los Conservadores y con la Unidad de

Apoyo Informatico.

Semanalmente se obtendréan, por colecciones, fichas impresas
con los datos cargados en la base, que el Coordinador entregaréd al
Conservador responsable de cada coleccién, quien se responsabilizard con
su firma del contenido de la ficha, haciendo en su caso las correcciones
pertinentes. Las fichas corregidas serén devueltas al Coordinador que
las pasard a la Unidad de Apoyo Informatico para la carga de las correc-

ciones.,

Los Delegados del Patrimonio Nacional, siguiendo  las
directrices marcadas por la Subdireccidén General de Bienes Muebles
Histéricos y Museos, asumiran la direccidén y control de los equipos que
actien en el ambito de la correspondiente Delegécién, sin perjuicio de

las funciones técnicas que continuard desempeflando el Coordinador.
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En los anexos 3 y 4 se representan, respectivamente, el orga-

nigrama y la descripcién del proceso.

4.~ LA PERMANENTE ACTUALIZACION DEL INVENTARIO.

De nada serviria lograr a final del afio 1990 un inventario
completo y fiable, si no se consigue tenerlo permanentemente actuali-
zado. En muy pocos aflos volveriamos a estar en una situacidén bastante

parecida a la actual.

La media del movimiento de piezas en los Gltimos meses ronda

la cifra de 400.

Esta previsto que la informacién sobre todos estos movimien—
tos y sus circunstancias consten en la base de datos y que las
anotaciones se hagan  inmediatamente al momento en que aquellas se

produzcan.
Para conseguir este objetivo consideramos fundamental

- Informatizar la confeccién de las Ordenes de traslado de

obra de arte.

-~ Centralizar la responsabilidad del  "registro" (actuali-
zacién del inventario) en una Unidad responsable y dotada

de suficiente apoyo administrativo.
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"ANEXO 13

'BASE_DE DATOS GOYA

Contenido de cada registro

m‘s-"

-~ A efectos de facilitar el cémputo de campos, se aclara que
*  los epigrafes subrayados carecen de contenido propio en la
. base ‘de datos. Se trata de enunciados generales compren-

sivos de subcampos,

-~ Los campos que figuran en negrita son los integrantes de
la ficha de inventario. La ficha catalogréfica esta
integrada por la totalidad de los campos incluidos en esta
relacién, ' '
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Nimero de catalogo
Nimero de piezas
Coleccidn
Inventario

- Nimero

- Fecha

4.1
4,2
4,3,- Firma 1 (Equipo)
4.4.- Firma 2 (Coleccién)
4.5

4.6

.5.- Fechas de las revisiones
.6.- Responsables de las revisiones

Tipo de objeto

T{tulo o denominacidn

“Titulado o representando
Titulo principal
.-P{tulo accesorio

':AutOr $'

' 7.1.- Grado de atribucién

7.2.— Cébdigo del autor y actividad
7.3.~ Autor y actividad en literal

7.4.~ Parte de la obra :

..Taller'o fébrica

Reproducido (Copia)

‘Epoca

Datos histérico-értisticua

11.1.- Estilo
11,2.- Escuela/origen geogréafico

110201“ NaCién
11.2.2.~ Regidn
11.2.3.- Ciudad

Metrologia
12.1.~ Dimensiones

12.1.2.- Ancho (neto)
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12.1.3.- Profundo (neto)
12.1.4.~ Alto (total)
12.1.5.~ Ancho (total)
12.1.6.~ Profundo (total)
12.1.7.- Diémetro

12.1.8.- Diémetro interior

12.1.9.- Eje
12.2.- Peso
'12,.3.- Volumen o capacidad
13.~ Tema

14.~ Asunto

15.- Descripcién general

16.- Descripcidn particular

16.1.~ Técnica

16.2.~ Materia

16.3.~ Soporte

:16.4.~ Variedad
©16,5.~ Modelo
" 16.,6.~ Ceca

17.~- Descripcién de detalles

17.1.- Inscripciones

~17.1.1.~ Situvacién
© 17.1.3.~ Lengua

17.2.- Heréldica

18.~ Descripcidén funcional
18.1.- Funcién
18.1.1.~ Antigua
1801.2'- Actual
18.1.3.- Recomendada
18.2.- Técnica de funcionamiento
19.- Valoracién

19.1.- Fecha
19.2.- Centidad en millones

20.- Categoria



FIRMADO

- 2025-02-21 09:35:34 CET

YOLANDA BOZAS TOR!BIO

~Puede comprobar la autenti

dad de esta copia mediante CSV: OIP_OUSQ23CRWC5MABPV69HNF403ULBY en https://www.pap.hacienda.gob.es

Cl

21.- Estado de conservacion

21.1.- Fecha

21.2.- Calificacién

21.3.- Deterioros

21.4.- Partes que faltan

21.5.~ Restauraciones recomendadas

22.- Restauraciones realizadas

22.1.- Expediente

22.2.~ Fecha

22.3.- Autor

22.4.- Trabajos realizados

23.- Ingreso

*23.1.~ Procedencia
23.2.- Adquirido por
23.3,~ Coste
23.4.~ Fecha adquisicidn
'23.5,~ Dep6sito en el Patrimonio Nacional

23.5.1.~ Depositante
*23.5.2,~ Fecha del depbésito
. 23,5,3.~ Fechas de las prérrogas
"i. . 23.5.,4.,~ Fecha de la cancelacion

24.- Movimientos

24.1.~ Precision en la fecha
24.2.~ Fecha concreta

24.3.~ Motivo

24.4.~ Destino

24@4-10‘" EdifiQiO—Sa]a

24.4-1-10" Cédigo
2404.1.2n— Litel"al

24.5.2.- Localiiacién en la sala

25.~- Locélizacién actual -

25.1.- Precisién en la fecha del altimo movimiento
25,2,- Fecha concreta del ultimo movimiento

- 26,3.~ Motivo del Gltimo movimiento

25.4.~ Situacibén actual

25.4.1.- Edificio-Sala

5.4.1.1.~ CHdigo
5.4,1.2.~ Literal
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25.4.2.- Localizacidn actual en la sala

26.- Depbsitos temporales

26.1.- Organismo depositario
26.2.- Localizacidn

26.3.- Fecha del depésito
26.4.~ Fechas de prérrogas
26.5.—- Fecha de cancelacidn

27.- Exposiciones

27.1.~ Expediente
- 27.2.- Titulo :
27.3.~ Entidad organizadora
27.4.- Sede ‘
27.5.~ Ciudad

27.6.~ Pais - provincia
27.7.- Fechas , B

27.7,1.-~ De comienzo
27.7.2.,~ De clausura

28.- Archivo de imégenes

28;1.- Disco
28.2.~ Referencia
28.3.- Nimero de imégenes

-'28,3.1.~ Total
28.3.2.~ General
28.3,3.~ Parcial
28.3.4,- Volumen

~n o Natalle

'»by. A} 7 IY 4
Uﬁ.#./g M““..‘l“
o0 PaturEntdan fokaarAfican

30.~ Bibliografia

31.- Investigacibén
32.~ Documentacibn
33.- Otros nGmeros

34,- Observaciones

35.- Fecha de actualizaciénvdel registro
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ANEXO 2.— BASE DE DATOS GOYA. FICHADE LNVENTARIO

Nim ., ‘:!T;cutélogo Piezas Col.| WNGm. inventario| Fecha _
Por el equipo nim. t
i Por la coleccibén: p
e Fomm s — o ool RO B Vs irkﬁuﬁiﬁh}_!lgl}{ o
TIPO DE OBJETO E| , Titulado
[:‘ Representando
Principal I\cceporio e
AUTOR O AUTORES .
Nombres y sctividad Partes
Original de
Atribuido a
(] retter ae
E] Escuela de
[T] seguidor de |
Talier ‘ F&brica
COPIA DE
|
EPOCA N
Parte de siglo ler. tercio 3::{:. ° Aflo ) N
; . ogtarior a
D ler. cuarto 2¢. tercio ) Entre = Yy .n ortoes be hoct
' ¢ o en L] sticamente hacia
D 2¢, cuarto Ultimo tercio : Documente ; -
or marce, hacia
8 3er. .cuarto D 10, mitsd Ffohado en ’
Ult.cuarto D 2. iltqd ) Antﬂtlora esesvensevessrossErans
METROLOGIA 5 g J ICONOGRAFIA
) Neto Con «..e Tema
Alto one,’ . omB. Plémetro - cms. ' .
Ancho n - Peso' E gre. Asunto
Profundo L w .| vol. o omp. dam/3.
| DESCRIPCION GENERAL *

| VALUIAL B BI U BLB LAY

ESTALD DE COMSERVACION . s s 5 ; gk & T e
4 i ! , J "”;‘ l‘,“ '.H“ r"r”u!l

i Y
| | iy dsen : [

Bueno
i

CJ
l‘—-] Nogalar
u Malo

_l_,igyg;(f\_;tu. LACTON M'IJ'M - T T " RRFRNERCIAS FOTOORAFICAS ' ) (ﬂﬂﬂnﬁmﬁms

OBSERVACIONES *

* &1 ‘el pRpocio e insuliciente, conkinuar sl dorso, indicindolo al finnl del recuadro.
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ANEXO 4

INVENTARIO GENERAL DE 1990
DIAGRAMA DE TAREAS

eesesssyp Enlace por - § Borradores emeadp Fichas
terminal de fichas corregidas

Asignacidén de numero

Etiquetaje
v Mediciones
EQUIROS B Captacion de datos
INVENTARIO Fotografias

Carga inicial

Salida de borradores

INFORMATICA e Sdohes

Carga de correcciones

%

[
I
I
r I
I I
i

i Verificacion

CONSERVADORES J y correccidn
i
I
iy I
:
® I
X ]
\ v

\
\
Coordinacién
COORDINADOR y control
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PATRIMONIO NACIONAL

BASE DE DATOS GOYA

ESTRUCTURA DEL REGISTRO Y DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

INDICE
CAMPOS Pagina
Relacion de campos Y SUDCAMPOS  ...cooiiiiiiiiiiiie e e e 1
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Bibliografia .....cooeeeeeee e 24
INVESTIGACION ... e 24
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BASE DE DATOS GOYA

ESTRUCTURA DEL REGISTRO Y DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

Campos Subcampos
1.-Numero de catalogo 1
2.-Numero de piezas 1
3.-Coleccion 1
4.- Inventario 6
5.-Tipo de objeto 1
6.-Titulo o denominacion 3
7.-Autores 4
8.-Taller o fabrica 1
9.-Reproducido (Copia) 1
10.-Epoca 5
11.-Datos historico-artisticos 4
12.-Metrologia 11
13.-Tema 1
14.-Asunto 1
15.-Descripcion general 1
16.-Descripcién particular 6
17.-Descripcion de detalles (Inscripciones y heraldica) 4
18.-Descripcion funcional 4
19.-Valoracion 2
20.-Categoria 1
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21.-Estado de conservacion
22.-Restauraciones realizadas
23.-Ingreso

24 .-Movimientos
25.-Localizacién actual
26.-Depositos temporales
27.-Exposiciones
28.-Campos de control
29.-Referencias fotograficas
30.-Bibliografia
31.-Investigacion
32.-Documentacion
33.-Otros numeros
34.-Observaciones

35.-Control de actualizacion de los registros
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1.- NUMERO DE CATALOGO

Compuesto por 16 caracteres alfanuméricos, tiene la siguiente estructura:
CC-NNNNNNNNN/XXX

CC= Clave que corresponde a un codigo alfabético que coincide con dos letras
indicativas del nombre de la coleccién. (Se adjunta relaciéon en Anexo 1).

NNNNNNNNN= Nucleo del numero de catalogo, campo alfanumérico, con estructura
diferente de acuerdo con la naturaleza de cada coleccidn.

En la mayor parte de los casos, como en el ejemplo del anexo 2, los caracteres que

integran este nucleo aportan informacion sobre época, estilo u otras circunstancias.

Sin embargo en algunas colecciones se mantienen sistemas de catalogacion ya

consolidados, con numeracion no significativa.

El numero correspondiente a la descripcién de un conjunto ira seguido del signo /.

Entendemos por conjunto:

- Las series de obras susceptibles de una descripcion general independiente de la
de cada elemento (tapices, cuadros con autor, tema y caracteristicas comunes,
etc.).

- Las armaduras.

- Los grupos de piezas de plata, cristal o porcelana constituidos por varios
elementos (vajillas, cuberterias, juegos de tocador, etc.).

- Los retablos y otras piezas complejas que contengan varias obras de arte.

Este nucleo podra sustituirse, de forma provisional, por el numero de inventario
seguido de una P, cuando no esté asignado el numero de catalogo.

XXX= Numero secuencial que se asigna a cada pieza de un conjunto. En las piezas
unitarias no figurara este elemento nila /.

2.- NUMERO DE PIEZAS

Sera equivalente al numero de registros abiertos para la descripcion de los
elementos de un conjunto. Campo de tipo numérico con cuatro posiciones.

No se cumplimentara en el caso de objetos unitarios ni en la descripcion de cada
elemento de un conjunto.
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3.- COLECCION

Coincide con las dos primeras letras del numero de catalogo. Por lo tanto es un
campo codificado de dos posiciones, de tipo alfabético, y de obligada cumplimentacién (Se
adjunta relacion en Anexo 1).

Este campo se ha previsto para buscar con rapidez y seguridad los objetos de una
colecciéon. (En el titulo pueden aparecer términos comunes a distintas colecciones. La
busqueda por el numero de catalogo truncado no es tan directa ni tan rapida).

4.- INVENTARIO

4.1. Numero: ocho posiciones, de obligada cumplimentacién, con esta estructura:

A B CC DDDD

Numero secuencial

J El valor 00 si se trata de un bien localizado en un
Real Sitio. Para los Reales Patronatos los
l valores figuran en la tabla 1

Un 9 si es un conjunto
Un 0 si no es un conjunto

[ Un 0 si se trata de un Real Patronato
Un 1 si se trata de un Real Sitio
Un 3 si es un bien cedido por S.M. el Rey
a Patrimonio Nacional
Un 5 si es un bien de otro Organismo
. depositado en Patrimonio Nacional

A

Tabla 1

Cadigo Real Patronato
40 Valle de los Caidos
61 Monasterio de las Descalzas
62 Monasterio de la Encarnacion
63 Monasterio de Santa Isabel
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65 Monasterio de las Huelgas de Burgos

66 Hospital del Rey de Burgos

67 Monasterio de Santa Clara de Tordesillas
68 Colegio de las Doncellas Nobles

69 Convento de San Pascual de Aranjuez
72 Basilica de Nuestra Senora de Atocha

73 Convento del Cristo de El Pardo

74 Colegio de Nuestra Senora de Loreto

A= la primera posicidn sera un numero que sirve para identificar la serie
(Bienes Muebles Historicos) frente a otros bienes del Patrimonio Nacional.

B= la segunda posicion sirve para identificar si el objeto se trata o no de un
conjunto.

CC= el segundo y tercer digito sirve para distinguir si el objeto pertenece a un
Real Sitio 0 a un Real Patronato.

DDDD-= Los ultimos 4 digitos corresponden a una numeracion secuencial.
4.2. Fecha: 8 digitos con el formato AAAAMMDD
4.3. Firma 1: Numero del equipo de personas que realizo el inventario. Dos digitos.

4.4. Firma 2: Conservador responsable de la coleccion (apellidos, nombre). 50
caracteres alfabéticos.

4.5. Fechas de revisiones: 8 digitos (AAAAMMDD), subcampo repetible.

4.6 Responsable de las revisiones: 50 caracteres alfabéticos, subcampo
repetible.

5.- TIPO DE OBJETO

El nombre comun de 60 caracteres que, dentro de cada coleccion, puede asignarse
al objeto, por ejemplo:

- Caliz

- Terno

- Cuadro

- Bulto redondo
- Mesa

En pinturas se distinguira entre:
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- Cuadro
- Mural
- Cuadro de altar

En esculturas:

Bulto redondo

Bulto redondo busto

Bulto redondo busto-relicario
Relieve

Bulto redondo grupo

Interactivamente, a medida que progrese el trabajo de informatizacion del inventario,
se ira confeccionando un catalogo de tipos de objetos, adecuado a las caracteristicas de
las colecciones de Patrimonio Nacional.

Tan pronto se disponga de un numero suficientemente amplio de tipos catalogados,
el que se consigne para cada objeto se ajustara siempre a alguno de ellos. En el caso de
que el bien de que se trate corresponda a algun tipo no contenido en el mencionada
fichero, se propondra la creacién de un nuevo registro con el nuevo valor.

En los registros que se efectuen antes de disponer de dicho catalogo, cada
conservador asumira la responsabilidad de seleccionar los términos que considere
adecuados. Estos términos constituiran la base para obtener listados de ordenador sobre
los que se establecera el catalogo a que se viene haciendo referencia.

Cuando se trate de retablos, se crearan registros independientes para cada pintura o
escultura que contengan, considerandolos elementos de un conjunto. En la descripcion del
retablo se distinguira entre:

- Retablo con escultura de bulto redondo.

- Retablo con escultura en relieve.

- Retablo con escultura de bulto redondo y relieve.

- Retablo con escultura de bulto redondo, relieve y pintura.
- Retablo con escultura en relieve y pintura.

- Retablo con escultura de bulto redondo y pintura.

- Retablo con pintura.

6.- TITULO O DENOMINACION

En este campo se recogeran todos los datos relativos al titulo de la obra (dado por el
autor, por la tradicién o por el publico), 0 a su denominacion (si carece de titulo).

En ningun caso se utilizaran comillas ni otros signos especiales para delimitar los
titulos.
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6.1.- Titulado o representando.

Subcampo de 13 posiciones, con dos variables: la primera para obras con titulo
conocido y la segunda para las que no lo tengan.

6.2.- Titulo principal.
Se consignara el titulo dado por el autor o por la tradicion. A falta de titulo, se
indicara, en los términos mas precisos y concretos que sea posible, lo que en la
obra se representa.
Tendra 60 posiciones, de tipo alfabético y sera de obligada cumplimentacion.

6.3.- Titulo accesorio.

Se cumplimentara sélo cuando la obra sea conocida popular o vulgarmente por
un nombre determinado, tengo o no titulo principal. Ejemplo:

- TITULO PRINCIPAL: Rendicién de Breda
- TITULO ACCESORIO: Las Lanzas.

Se han previsto ochenta caracteres alfanuméricos.
7.- AUTORES

Reflejara la identidad del autor del objeto o de cada parte del mismo, indicando el grado
de atribucién y la actividad de cada artista en relacidn con la obra de que se trata.

Todo el conjunto sera, pues, repetible para consignar posibles autores diferentes de un
mismo objeto.

Estara integrado por los siguientes subcampos:

7.1.- Grado de atribucién. Subcampo de 11 posiciones, que adoptara alguna de
las siguientes formas:

- Original de
- Atribuido a
- Taller de

- Escuela de
- Seguidor de

7.2.- Coédigo de autor y actividad. Se formara un fichero de autoridades en el
que figurara el nombre y la actividad de los artistas, asignando a cada uno
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un cédigo de 5 digitos. Se atribuiran codigos diferentes al mismo autor
con mas de una actividad.

7.3.- Autor y actividad en literal. Subcampo de 100 posiciones alfabéticas.

Apareceran el nombre y apellidos completos, siempre que se conozcan.
Ejemplo: Francisco de Goya y Lucientes.
Cuando el autor sea conocido a través de un seudonimo o apodo, se
indicara éste a continuacion del nombre real, separado por el nexo
‘lamado”. Esta misma norma se aplicara a los artistas extranjeros que
tengan castellanizado su nombre.

Ejemplos:

José de Ribera llamado el Espaniolito.
Lucas Giordano llamado Lucas Jordan.

Aquellos de los que solo se conoce el seuddnimo, figuraran con él en el
lugar del nombre.

Ejemplo:
Maestro de San Quince.

A continuacion del nombre o del seudénimo, se indicara la actividad del
artista, separada por una coma (,) y un espacio.

Ejempilo:
- José de Ribera llamado el Espariolito, pintor.

Cuando no se conozca el autor, en lugar del nombre se grabara la palabra
Desconocido, o bien Anénimo seguido de la nacionalidad, si se conoce.

Ejemplo:

Andénimo italiano.

7.4 .- Parte de la obra. La que ha realizado cada uno de los autores. 30

posiciones. Por ejemplo, un reloj, caja 0 maquinaria.
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8.- TALLER O FABRICA

Taller o fabrica donde se produjo el objeto. Campo alfanumérico de 30 caracteres,
repetible.

El concepto taller es en este campo equivalente a autor, mientras que en el campo
anterior se utiliza la misma palabra, entre otras, para concretar el grado de atribucion.

En consecuencia, cuando el campo autor tenga contenido, no lo tendra el campo
taller, a excepcién del caso en que haya un autor del proyecto, del diseno, del original, etc.,
y un taller con identidad propia en que la obra se haya ejecutado.

9.- REPRODUCIDO

Cuando la obra sea copia de otra, se grabara en este campo el autor del original,
precedido de los términos “copia de”.

Ejemplo:
Copia de Diego Rodriguez de Silva y Velazquez.
Es un campo de texto libre, alfanumérico de 148 caracteres.

10.- EPOCA
Campos de texto libre donde se recogera la siguiente informacién, por este orden:
10.1.- Milenio: En numeros arabigos para facilitar la busqueda numérica.
10.2.- Siglo: En numeros arabigos para facilitar la busqueda numérica. En los
formatos de salida por pantalla o papel impreso, aparece traducido a numeros
romanos. De cumplimentacién obligatoria. Es un campo repetible por la posibilidad
de indicar mas de un siglo.
10.3.- Parte del Milenio-Siglo (opcional): Precision maxima cuarto de siglo. Otras
posibles precisiones: tercio de siglo o mitad de siglo. No se cumplimentara este

subcampo cuando se consigne el afio con precision.

10.4.- Ano: Se utilizaran los siguientes esquemas de estructuras y nexos:

a) Entre ........... Y e

b) Documentado en .......... coccceeer veeeeennn.
c)Fechadoen .......... oot e e
d) Anterior a .......... oo et e
e) Posteriora .......... coooiiit it e,
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fYHacia ......ccoo oo s s
g) Fechable estilisticamente hacia ..........
h) Fechable por marca en o hacia ..........

Si se conoce el afio y no puede incluirse dentro de ninguna de las
expresiones anteriores, se escribira a continuacion el siglo.

Ejemplos:

Segundo tercio del Siglo XVII. Hacia 1650.
Siglos XVII al XVIII.

Tercer cuarto de Siglo XVIII. Anterior a 1762.
Siglo XX. 1923.

Para Arqueologia, Numismatica y Epigrafia, el esquema de estructura y
nexos sera similar al anterior, pero se anadira parte del milenio y milenio,
asi como antes y después de Jesucristo.

Parte del Milenio- - Milenio- - Parte del Siglo- - Siglo- -a.C./d.C.- -Afo-

10.5.- Parte de la obra: Cuando la pieza se compone de varias partes fechadas en

distinta época

Repetible todo el conjunto para distintos componentes del objeto.

11.- DATOS HISTORICO-ARTISTICOS
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11.1.- Estilo

Indicara el estilo dominante de la obra, y la correspondiente precision.
Ejempilo:

- Godtico Reyes Catdlicos
- Gatico internacional
- Barroco decorativo, etc.
Su longitud es de 100 caracteres alfanuméricos.
11.2.- Escuela/Origen geografico

Aqui figurara la nacionalidad de la obra usando sustantivos toponimicos:
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11.2.1.- Nacion: Se utilizara la nacionalidad tradicional. Subcampo de 30
caracteres alfanuméricos, de texto libre, y de cumplimentacion obligatoria.

11.2.2.- Regién: Subcampo de 30 caracteres alfanuméricos, de texto libre.
11.2.3.- Ciudad: Subcampo de 30 caracteres alfanumeéricos, de texto libre.

Ejemplos:

- Espafa. Andalucia. Sevilla.

- Espafa. Cataluia.

- Espana. Madrid.

- Flandes.

- Italia. Toscaza. Florencia.

- Alemania. Renania.

12.- METROLOGIA

Para cada subcampo se reservan 15 posiciones numéricas que incluyen la unidad
de medida en el caso de que sea necesario consignarla.

12.1.- Dimensiones:

12.1.1.- Alto (neto): Medida perpendicular. Tendra como maximo cinco
digitos seguidos de una coma (,) y dos digitos decimales.

12.1.2.- Ancho (neto): Medida horizontal de frente. Tiene la misma longitud
y composicion que el subcampo anterior.

12.1.3.- Profundo (neto): Medida horizontal de espesor. Tendra como
maximo tres digitos, una coma (,) y dos digitos decimales.

12.1.4.- Alto (total).

12.1.5.- Ancho (total).

12.1.6- Profundo (total).
En estos tres ultimos subcampos, de caracteristicas idénticas,
respectivamente, a las de los apartados 12.1.1, 12.1.2, 12.1.3, se

anotaran en su caso, las dimensiones completas, incluyendo
marcos, peanas u otros posibles aditamentos.
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12.1.7.- Diametro: Tiene la misma configuracién del subcampo “Alto”
(12.1.1). Repetible.

Para numismatica:

12.1.8.- Diametro interior (medida menor): Tiene la misma configuracion
que el subcampo “Profundo” (12.1.3.)

12.1.9.- Eje: (Grado de inclinacion relativa entre el motivo del anverso y el
del reverso). Tiene la misma configuracién del subcampo
“Profundo” (12.1.3.)

Todas estas medidas se daran en centimetros.

Cuando no sea posible orientar la pieza con seguridad, se tomara
la dimension maxima como altura y el resto de las medidas con
respecto a ella. Excepcionalmente, cuando la naturaleza del objeto
aconseje consignar el largo como medida principal (armas blancas
y de fuego, cuberterias, etc) se determinaran, en juncién de ella, el
ancho y el alto. En estos casos se sustituira el subcampo profundo
por el subcampo alto.

12.2.- Peso

Cinco digitos, una coma (,) y dos decimales. Se expresara en gramos.

12.3.- Volumen o capacidad.

13.- TEMA

Cinco digitos, una coma (,) y dos decimales. Se expresara en dm?.

Medida especialmente prevista para materiales etnograficos.

El ambito general en que se encuadra el asunto representado. 50 posiciones

alfanuméricas.

Ejemplos:
Religioso
Histérico
14.- ASUNTO
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Lo que, con caracter general, se represente en la composicidon de una obra
pictérica o escultdrica, o en la decoracion de otros tipos de obras. 70 posiciones
alfanumeéricas.

Ejemplos:

Vida de Jesucristo
Espafia. Guerra de la Independencia

15.- DESCRIPCION GENERAL

Aqui se consignaran las caracteristicas de la obra: forma, estructura, color, partes de
que consta y descripcidn de las mismas (en el caso de que no se traten como piezas
singulares), y cuantos datos complementarios se consideren de interés.

Es un campo de texto libre, alfanumérico y de longitud indefinida.
En Numismatica se indicara:

- Valor facial
- Anverso

- Reverso

- Canto

De anverso y reverso se consignaran los siguientes datos:

- Forma: la que adopta la pieza (circular, cuadrada, eliptica, ...)
- Tipo: ecuestre, heraldico, busto, ...

- Descripcion del tipo: motivo (Efigie de Carlos llI).

- Cenefa: si existe. En caso contrario, se indicara la carencia.

Las leyendas y marcas se incluiran en el campo 17.1. (inscripciones).

Del canto se anotara la forma (flor de lis, estrellas, ...), mientras que la leyenda ira
igualmente en el campo 17.1.

La descripcion general de los vehiculos automoviles incluira:

- Modelo

- Tipo

- Numero de cilindros
- Cilindrada

- Potencia

16.- DESCRIPCION PARTICULAR
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16.1.- Técnica
Aqui figuraran todas las técnicas artisticas o artesanales que se hayan
empleado en la ejecucién de la pieza: 6leo, temple, talla, estofado,
policromia, cincelado, repujado, etc.
Es un campo de texto libre, alfanumérico de 100 posiciones.

16.2.- Materia

Materiales usado para realizar la obra. Campo alfanumérico de 100
posiciones, de texto libre.

16.3.- Soporte

Este campo sera cumplimentado en el caso de pinturas y grabados
solamente. Ejemplo: papel, papiro, tabla, vidrio, lienzo (no tela), estuco, etc.

Tendra una longitud de 100 caracteres alfanumeéricos y de texto libre.
16.4.- Variedad

Sera cumplimentado en el caso de numismatica. Campo de 100 posiciones
alfanumeéricas y de texto libre.

16.5.- Modelo

Sera cumplimentado, como el campo anterior, sélo en numismatica.
También sera un campo de 100 posiciones alfanuméricas y de texto libre.

16.6.- Ceca

Solo se cumplimentara en el caso de numismatica. Campo de 100
posiciones alfanumeéricas, de texto libre.

17.- DESCRIPCION DE DETALLES

17.1.- Inscripciones

En este campo se recogeran todas las inscripciones, marcas y escritos que
figuren sobre la obra. Se divide en:
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17.1.1.- Situacion: Explicacion del
lugar donde se encuentra la marca. Su longitud sera de 50
caracteres alfanuméricos, de texto libre.

17.1.2.- Texto: Si la inscripcion no esta en castellano, se consignara, a

continuacion, la traduccion.
Sera un campo de 300 posiciones alfanuméricas.
Si la inscripcibn no esta en caracteres latinos, se recogera la
trascripcion a caracteres latinos y se utilizara, ademas, el siguiente
campo.
Cuando una inscripcion contenga elipsis o signos de abreviacion,
se pondran entre paréntesis los caracteres que no figuren en la
inscripcion, o se indicara, mediante espacio en blanco ente
paréntesis, que no se sabe qué caracter falta.

Ejemplo:

“ao dni” se transcribira “a (nn) o d (omi) ni”.

17.1.3.- Lengua: Se grabara el idioma de los textos escritos en caracteres

no latinos, dentro de las siguientes opciones:

Griego
Arabe
Hebreo
Fenicio
Ibérico
Cuneiforme
Egipcio
Chino
Japonés
Jeroglifico
Sanscrito
Ruso
Otros

Sera un campo de 15 posiciones alfanuméricas.
Los tres subcampos se pueden repetir cuantas veces sea preciso,

cuando un objeto tenga varias inscripciones o bien la longitud
prevista para el texto resulte insuficiente.
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17.2.- Heraldica
Aqui se recogeran los datos sobre escudos que puedan encontrarse en la
pieza, indicando las armas o familias a que corresponden y una descripcion
del escudo, si es posible. 300 caracteres.

18.- DESCRIPCION FUNCIONAL

Este campo esta destinado a piezas que, aparte de cumplir una funcion ornamental,
o sin haber sido concebidas con esta idea, tienen una utilidad practica concreta
(instrumentos musicales, instrumentos militares, materiales técnico-cientificos, cierto tipo de
materiales sometidos a estudio arqueoldgico o etnoldgico, etc.).

18.1.- Funcién
18.1.1.- Funcioén antigua: Este subcampo recogera la finalidad para la que
fue creada la pieza. Su longitud sera de 50 caracteres

alfanuméricos, de texto libre.

18.1.2.- Funcioén actual: El uso que tiene en la actualidad. La longitud sera
de 50 caracteres alfanuméricos, de texto libre.

18.1.3.- Funciéon recomendada: Recogera, si procede, la recomendacion
del uso al que debe dedicarse la pieza. Su tamano sera de 50
posiciones alfanumeéricas.
18.2- Técnica de funcionamiento
En este campo se recogera el tipo de mecanismo, partes mecanicas de
que consta, mision de cada una, etc. Tiene longitud indefinida y de texto
libre.

19.- VALORACION

Tasacion a efectos de seguros.
19.1.- Fecha: con formato AAAMMDD. Repetible

19.2.- Cantidad en euros. No se utilizaran puntos para separar unidades de
millar.

20.- CATEGORIA

Estimacion del rango de calidad, dentro de la naturaleza de cada obra. Campo
numerico de un posicion. (Puntuacién de maxima a minima, de 1 a 6)
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21.- ESTADO DE CONSERVACION (Campos repetibles)

21.1.- Condiciones

Se usara para expresar el estado de conservacion de la obra (“muy bueno”,

“‘bueno”, “malo”, “regular”). Es un subcampo de siete posiciones alfabéticas.

Cuando no se use “muy bueno” se indicara la causa en los subcampos
siguientes:

21.2.- Deterioros:

Aqui figuraran tanto las roturas de partes de la pieza como deterioros mas
simples. Su longitud es de 300 posiciones alfanuméricas.

21.3.- Partes que faltan. Campo de 300 posiciones alfanuméricas.

21.4.- Fecha: 8 digitos (AAAAMMDD).

21.5.- Restauraciones recomendadas.
Indica el trabajo a realizar en la pieza y el plazo recomendado para hacerlo
(corto, medio o largo plazo). Es un campo de 300 caracteres alfanuméricos,

de texto libre.

22.- RESTAURACIONES REALIZADAS (Campos repetibles)

22.1.- Numero de expediente de restauraciéon
Subcampo alfanumérico, con la siguiente estructura: OO/XXXX, donde las
posiciones OO corresponden a las dos ultimas cifras del afio de actuacion,
y las XXXX a la numeracion, que se inicia cada afno.

22.2.- Fecha: 8 digitos (A AAAMMDD).

22.3.- Autor: Apellidos, nombre. 50 posiciones alfabéticas.

22.4 .- Trabajo realizado: 650 posiciones alfanuméricas.

23.- INGRESO

23.1.- Procedencia



FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_OUSQ23CRWC5MA6PV69HNF403ULBY en https://www.pap.hacienda.gob.es

YOLANDA ROZAS TORIBIO - 2025-02-21 09:35:34 CET

18

PATRIMONIO NACIONAL

Establecimiento, ciudad y pais, cuando no proceda directamente del autor
o de la fabrica. Campo alfanumérico de 100 posiciones.

23.2.- Adquirido por:

Texto libre de 100 posiciones. Puede adoptar la siguiente formula: “NN en
nombre de NN”.

23.3.- Coste::

Alfanumérico, de 25 posiciones. Se consignara la cantidad y la unidad de
moneda.

23.4.- Fecha de adquisicion:
8 digitos con formato AAAAMMDD.
23.5.- Deposito en el Patrimonio Nacional

23.5.1.- Depositante: Nombre de la entidad propietaria. Subcampo de 60
caracteres alfanuméricos.

23.5.2.- Fecha de depésito: 8 digitos con formato AAAAMMDD.

23.5.3.- Fechas de las prérrogas: 8 digitos con formato AAAAMMDD.
Repetible.

23.5.4.- Fecha de la cancelacioén: 8 digitos con formato AAAAMMDD.

24.- MOVIMIENTOS (Repetible)

Se consignaran en estos campos todos los movimientos de un objeto, tanto si
obedecen a cambios en la decoracion de salones o en la instalacion de museos como a
cualquier otra razén, aunque tengan caracter provisional.

Se intentara ir reconstruyendo los movimientos anteriores para disponer de la
maxima informacion posible sobre decoraciones e instalaciones histéricas.

24.1.- Precisién en la fecha
Campo alfabético de una posicion que puede contener un de estos valores:

-z (cuando se conoce la fecha concreta)
- af(antesde....)
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- d(después de ....)
- h(hacia ....)

24.2.- Fecha concreta:

Se pondra la fecha completa (AAAAMMDD). Si no se conoce con exactitud,
el ano completo (AAAA). Si tampoco se conoce el ano, el siglo, en numeros
romanos.

24.3.- Motivo

Subcampo de 50 posiciones. Se utilizara preferentemente alguna de
las siguientes opciones:

- Actos oficiales

- Almacenaje provisional

- Decoracion provisional

- Depdsito temporal

- Desalojo

- Estudio o investigacion

- Exposicioén propia

- Fotografia

- Nueva ubicacion permanente

- Presentacién

- Préstamo para exposicion

- Reproduccion

- Reprografia

- Reintegracion a la localizacion habitual

- Revisién movimientos

- Restauracion en talleres propios

- Restauracion fuera del Patrimonio Nacional
- Préstamo temporal para decoracion provisional

24 .4 .- Destino
24 .4 1.- Edificio-Sala

Si la nueva ubicacion originada por el movimiento que se esta
anotando queda dentro de alguna de las

dependencias de los edificios pertenecientes al Patrimonio
Nacional o a los Reales Patronatos, la informacion se desglosara
en dos partes:
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24.4.1.1.- Cédigo:
Subcampo codificado de 8 posiciones (Se adjunta
la estructura de estos cédigos en Anexo 3).

24.4.1.2.- Literal: Denominacién del lugar (descodificado), de
120 caracteres alfanuméricos.

Cuando el objeto quede ubicado fuera de las dependencias del
Patrimonio Nacional, se describird en texto libre dentro del
subcampo “Literal” consignando el subcampo “Cddigo”, segun
corresponda, los caracteres FD (depésito temporal), FE
(“exposicidn), FR (restauracién) o FX (otras situaciones).
24 .4.2.- Localizacién en la sala
Mueble o ubicacién concreta del objeto dentro de una sala.

25.- LOCALIZACION ACTUAL

Es un campo no repetible y en él figuraran unicamente los datos correspondientes al
ultimo movimiento efectuado, de manera que quede reflejada la ubicacion del objeto en el
momento actual.

Se estructura en los mismos subcampos que el campo 24.

Al anotar en este campo cada nuevo movimiento, deberan pasar al ultimo lugar del
campo 24 los datos que hasta ese momento figuraban en éste.

25.1.- Precision en la fecha del ultimo movimiento

Campo alfabético de una posicion que puede contener un de estos valores:
cuando se conoce la fecha concreta)
antes de ....)

z(
a (
- d(después de ....)
h (hacia ....)

25.2.- Fecha concreta: del ultimo movimiento
Se pondra la fecha completa (AAAAMMDD). Si no se conoce con
exactitud, el afo completo (AAAA). Si tampoco se conoce el afio, el siglo,
en numeros romanos.

25.3.- Motivo del ultimo movimiento
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Subcampo de 50 posiciones. Se utilizara preferentemente alguna de las
siguientes opciones:

- Actos oficiales

- Almacenaje provisional

- Decoracion provisional

- Depdsito temporal

- Desalojo

- Estudio o investigacion

- Exposicioén propia

- Fotografia

- Nueva ubicacion permanente

- Presentacién

- Préstamo para exposicion

- Reproduccion

- Reprografia

- Reintegracion a la localizacion habitual

- Revisién movimientos

- Restauracion en talleres propios

- Restauracion fuera del Patrimonio Nacional
- Préstamo temporal para decoracion provisional

25.4 .- Situacion actual
25.4 1.- Edificio-Sala

Si la nueva ubicacion originada por el movimiento que se esta
anotando queda dentro de alguna de las dependencias de los
edificios pertenecientes al Patrimonio Nacional o a los Reales
Patronatos, la informacion se desglosara en dos partes:

25.4.1.1.- Cédigo: Subcampo codificado de 8 posiciones (Se
adjunta la estructura de estos codigos en
Anexo 3).

25.4.1.2.- Literal: Denominacion del lugar (descodificado), de
120 caracteres alfanuméricos.

Cuando el objeto quede ubicado fuera de las dependencias del
Patrimonio Nacional, se describira en texto libre dentro del subcampo
“Literal” consignando el subcampo “Codigo”, segun corresponda, los
caracteres FD (depésito temporal), FE (“exposicidn), FR (restauracion) o
FX (otras situaciones).
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En estos supuestos, en el subcampo “Literal”’, se indicara sucintamente
el lugar donde la obra queda ubicada.

24.4.2 .- Localizacion en la sala

Mueble o ubicacién concreta del objeto dentro de una sala.

26.- DEPOSITO TEMPORAL (Repetible)

26.1.- Organismo depositario

Subcampo alfabético de 50 posiciones.
26.2.- Localizacion

Subcampo alfabético de 50 posiciones.
26.3.- Fecha inicial del depésito

Subcampo de 8 digitos (AAAAMMDD)
26.4.- Fechas de las prérrogas

Texto libre de 200 posiciones, integrado por bloques de 8 digitos
(AAAAMMDD), separadas por espacios en blanco.

26.5.- Fechas de cancelacion
Subcampo de 8 digitos (AAAAMMDD)

27.- EXPOSICIONES

Aqui se recogeran todos los datos relativos a la exposicion o exposiciones donde se
haya exhibido o vaya a exhibirse la obra.

27.1.- Expediente
Alfanumérico de 50 posiciones.
27.2.-Titulo
Alfanumérico de 50 posiciones.

27.3.- Entidad organizadora
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50 caracteres alfabéticos.
27.4.- Sede

Museo, institucion o locales donde se instala. 50 caracteres alfabéticos .
27.5.- Ciudad

30 caracteres alfabéticos
27.6.- Pais, provincia

Segun que la exposicion se celebre en el extranjero o en Espafia. 20
caracteres alfabéticos.

27.7.- Fechas
27.7.1.- De comienzo; 8 digitos formato AAAMMDD.
27.7.2.- De clausura; 8 digitos formato AAAMMDD.

28.- CAMPOS DE CONTROL INTERNO

28.1.- Numero de inventario del conjunto al que pudiera pertenecer la pieza

28.2.- Indicativo de Localizaciéon Actual: 2 primeras letras del codigo de
localizacion.

28.3.- Indicativo Pertenencia: 2 primeros digitos del numero de inventario.
28.4.- Indicativo de si es un Conjunto: un 9.

29.- REFERENCIAS FOTOGRAFICAS

Se trata de las referencias del Archivo Fotografico. Consta como maximo de 15
caracteres alfanuméricos.

Puede adoptar esta forma: L-XXX-YYYYYY, donde:

L = Clave que indica si la fotografia es en color, blanco y negro o diapositiva. (Se
adjunta relacion de codigos en el anexo 42)

XXX = Numero de caja

YYYYY = Numero secuencial dentro de cada caja.
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o también: FNCAA/XXX, donde:

F = Formato
NC = Tipo de trabajo

AA = Dos ultimas cifras del ano

XXX = Numero de orden
(Véase el anexo 4b)

30.- BIBLIOGRAFIA

Aqui figuran toda clase de publicaciones en las que se hace mencion especifica de
la obra. Campo de caracteres alfanuméricos de texto libre.

31.- INVESTIGACION

Trabajos inéditos relacionados con la obra. Campo de caracteres alfanuméricos de
texto libre.

32.- DOCUMENTACION

Contiene las referencias de archivos histéricos. Campo de caracteres alfanuméricos
de texto libre.

33.- OTROS NUMEROS.

Contiene referencias alfanuméricas no previstas expresamente en los campos ya
citados.

A continuacion de cada referencia se determinara el concepto al que corresponde.
Ejemplos: XXXX Inventario de 1981
AB/XXX Catalogo de NN
En los registros de vehiculos automéviles se consignaran aqui:
Numero de matricula
Fecha de matricula

Numero de bastidor
Numero de motor

34.- OBSERVACIONES




FIRMADO

YOLANDA ROZAS TORIBIO - 2025-02-21 09:35:34 CET

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_OUSQ23CRWC5MA6PV69HNF403ULBY en https://www.pap.hacienda.gob.es

25

PATRIMONIO NACIONAL

Cualquier indicacion complementaria que no pueda recogerse en campos
anteriores. Campo de caracteres alfanuméricos de texto libre.

35.- CONTROL DE ACTUALIZACION DEL REGISTRO

35.1.- Fecha de la ultima carga de datos en el registro, de la que queda
constancia automatica, cada vez que el registro se modifica o actualiza. Es
un campo numerico de 8 digitos con formato AAAAMMDD.

35.2.- Nombre del usuario que modifica o actualiza el registro. Se rellena
automaticamente. Campo de 8 caracteres alfanuméricos como maximo.
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ANEXO 1
REALES COLECCIONES. CODIFICACION
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CODIGO DENOMINACION

AB - Abanicos

AC - Arte Contemporaneo
AL - Alfombras

AQ - Arqueologia

AR - Armeria

BO - Bordados

CA - Carruajes

CN - Ciencias Naturales
CO - Contenedores

CR - Cristal

DA - Decoracion arquitectonica
DI - Dibujos

EC - Encajes

EM - Embarcaciones
ES - Escultura

FR - Forja

GU - Guadarnés y caballerizas
IC - Instrumentos cientificos
ID - Indumentaria

IM - Instrumentos musicales

JD - Juegos y diversiones
LU - Luminarias

ME - Metales

MU - Muebles

PA - Pasamaneria
Pl - Pintura caballete
PL - Plata

PM - Pintura mural
PO - Porcelana

PP - Papel pintado
RB - Real Botica

RE - Relojes

RL - Relicarios

RP - Reposteros

RT - Retablos
ST - Estampas
TA - Tapices
TE - Telas

TL - Telas liturgicas
UH - Utiles y herramientas
XX - Varios

ANEXO 1 - REALES COLECCIONES

27
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ANEXO 2
ESTRUCTURA DEL NUMERO DE CATALOGO
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ANEXO 2 - ESTRUCTURA DEL NUMERO DE CATALOGO

Ejemplo: NUMEROS DE CATALOGO DE LA COLECCION DE MUEBLES

Para una pieza unitaria

Numero de orden

Estilo

Siglo

Coleccion

Para un conjunto

MU - 19 F7 - 362/

Para cada una de las piezas del conjunto anterior

MU - 19 F7 - 362/1
MU - 19 F7 - 362/2
MU - 19 F7 - 362/3
MU - 19 F7 - 362/4
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ANEXO 3
CODIGOS TOPOGRAFICOS
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ANEXO 3 - CODIGOS TOPOGRAFICOS

a) - Estructura.

A B C N NNN D

\— Edificio, dentro de una Real Sitio, o sector,

dentro de un edificio.

Numero de sala dentro de cada planta

Numero de planta.

Situacion de la planta: bajo la cota 0 (S) o
sobre la cota 0 (P), o en una escalera (E).

Identificacion de edificio (o de situacion fuera
del Patrimonio Nacional).

Tipo de edificio.

b) - Opciones para cada posicion.

12 posicion: Tipo de edificio.

R = Reales Sitios

P = Patronatos y Fundaciones

X = Edificios que, aun sin pertenecer actualmente al Patrimonio Nacional, albergan
de forma habitual bienes muebles historicos del Patrimonio Nacional.

F = Edificios no pertenecientes al Patrimonio Nacional.

22 posicion: Identificacidon de edificio o de situacion

- Parala primera posicién = R

M = Madrid

A = Aranjuez

L= San Lorenzo de El Escorial

| = La Granja de San lldefonso

R = Riofrio

P = El Pardo

B = Palma de Mallorca (Palacio de la Almudaina)
H = Pantedn de Hombres llustres
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- Para la primera posicion = P

A = Real Basilica de Atocha

B = Iglesia del Buen Suceso

D = Monasterio de las Descalzas Reales

E = Monasterio de la Encarnacién

H = Monasterio de las Huelgas de Burgos

| = Monasterio de Santa Isabel

N = Colegio de las Doncellas Nobles de Toledo
P = Convento de San Pascual de Aranjuez

T = Monasterio de Santa Clara de Tordesillas
V = Valle de los Caidos

X = Iglesia y Colegio de Loreto

- Para la primera posicion = X
A = Reales Alcazares de Sevilla
P = Palacio de Pedralbes de Barcelona
M = Palacio de la Moncloa
- Parala primera posicién = F
D = Deposito temporal
E = Exposicién

R = Restauracion
X = Otras situaciones

32 posicion

Se utiliza para determinar si la planta esta por encima o por debajo del nivel del
suelo, o en una escalera. Las dos opciones respectivas son P, Sy E.

42 posicion: Numero de planta

La numeracion se hace a partir del 1 en sentido ascendente a partir de la cota O y en
sentido descendente desde la cota 0 hacia abajo.

Las tres posiciones siguientes, que se reservan para el numero de orden de sala
dentro de cada planta, constituyen un bloque de longitud variable.

Se designaran sélo las cifras significativas y se ocuparan las posiciones necesarias
con un maximo de tres. Cuando se trate de escaleras, en la primera de estas tres
posiciones se consignara la letra E.
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La ultima posicion, que no es de cumplimentacién obligatoria, esta destinada a
identificar, en su caso, el edificio concreto dentro de un Real Sitio (por ejemplo, el Palacio
de la Quinta, dentro de El Pardo) o un sector con funcionamiento autonomo dentro de un
edificio (por ejemplo, Real Armeria, en el Palacio Real de Madrid).

En documento separado se incluyen relaciones de cédigos con la denominacion de
cada sala.
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REFERENCIAS FOTOGRAFICAS
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ANEXO 4 a)

REFERENCIAS FOTOGRAFICAS

Fotografias antiguas (L-XXX-YYYYY)

Opciones para la primera posicion

Caodigo Significado Tamarfo
A Diapositivas — 9x12
13 x18
B Negativos en 9x12
blanco y negro 13 x18
C Negativos en color 6 x6
9x12
13 x18
35 mm.
D Diapositivas de 6Xx6
R Negativos en 6x6
blanco y negro 35 mm.
en rollo
L Diapositivas de 35 mm.
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ANEXO 4 b)

REFERENCIAS FOTOGRAFICAS

Fotografias actuales

a) - Estructura

F 90 T XXXXX

\— Numero secuencial

Tipo de trabajo

ARo

Formato

b) Opciones para cada posicion

- Primera posiciéon. Formato.

A= 35mm.
B=6x6

C=9x12
D=13x18

- Segunda y tercera posiciones. Aio.

Las dos ultimas cifras del afio en que se realiza el trabajo.
- Cuarta posicion. Tipo de trabajo.

N = Negativo en blanco y negro

C = Negativo en color
T = Transparencias

- Restantes posiciones. Numero secuencial.

36
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Se inicia por el numero 1 cada serie al comienzo de cada afo. Longitud variable
entre uno y cinco digitos. Soélo se consignan cifras significativas.
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